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Daten erheben
• zählen
• messen
• erfragen
• beobachten

Daten 
aufbereiten
in auswertbare 
Form überführen

Daten 
verarbeiten
auswerten mit 
wissenschaftlichen 
Methoden

Unter-
suchungs-
objekte
auswählen
• Stichproben
• Theoretisches 

Sampling
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Daten aufbereiten

Daten aufbereiten
ggf. einfache Berechnungen

komplexere 
Berechnunge
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Daten aufbereiten Struktur des Seminars
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Anordnung der Daten in Datensätzen

Datensatz
• Anordnung von Informationen, wobei

» jede Zeile ein Ereignis / Person / Objekt
» jede Spalte ein Merkmal dieses Ereignisse, 

der Person bzw. des Objektes

wenig geeignet für Berechungen, da 
• Variablen in Zeilen und Fälle in Spalten
• Zeilen zusammengefasst 
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Anordnung der Daten in Datensätzen

Datensatz
• Anordnung von Informationen
• keine Leerzeilen!

keine leeren Spalten!
» Excel: Feststellen über Suche nach leeren Zellen oder 

testweises umwandeln der Daten in ‚smarte Tabellen‘
» Start |Suchen und Auswählen |Inhalte auswählen

» Einfügen |Tabellen |Tabelle (Strg + t)
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Anordnung der Daten in Datensätzen

Datensatz
• Anordnung von Informationen
• keine Leerzeilen!

keine leeren Spalten!
• jeder Einzelfall soll eindeutig identifizierbar sein:

» keine Doubletten
» Prüfbar über bedingte Formatierung (spaltenweise: ) 

oder Start |Bedingte Formatierung |Regeln zum Hervorheben 
von Zellen |Doppelte Werte ...

» erweiterte Filter (Daten |Sortieren und Filtern |Erweitert)

» ID-Nummer
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Anordnung der Daten in Datensätzen

Datensatz
• Anordnung von Informationen
• keine Leerzeilen!

keine leeren Spalten!
• jeder Einzelfall soll eindeutig identifizierbar sein
• keine Zusammenfassung gleicher Eigenschaften in 

einer Zeile
» wenn gleiche Eigenschaften für verschiedene Zeilen, 

trotzdem je eine Zeile
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Anordnung der Daten in Datensätzen

Datensatz
• Anordnung von Informationen
• keine Leerzeilen!

keine leeren Spalten!
• jeder Einzelfall soll eindeutig identifizierbar sein
• keine Zusammenfassung gleicher Eigenschaften in 

einer Zeile
• weitere erwünschente Eigenschaften

» gleiche Formatierung!
» berechnete Spalten alle nach gleicher Formel!
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Übersichtlichkeit bei Datensätzen

• durch duale Ansicht:
» Variablenansicht

» Name, Kürzel, Beschreibung, Skalenniveau, ggf. 
Symbol für ungültige Werte.

» Datenansicht
» Datensatzstruktur

• in SPSS und Jamovi Standard
• in MS Excel 

erreichbar durch Transponieren der 
Spaltenüberschriften des Datensatzes:
Transponieren: Zeilen  Spalten
Einfügen \Einfügeoptionen \Transponieren 

C_231D
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Erstellen einer CSV-Datei

• für Auswertungen in JASP
» SPSS, Jamovi laden auch *.xlsx

• Datensatzstruktur vorausgesetzt
• nur ein Excel-Datenblatt
• Zahlen in Standardformate überführen

» werden sonst in JASP als Text geladen
» Maßeinheiten
» benutzerdefinierte Zahlendarstellgungen

• Speichern als *.csv
Datei \Speichern unter \Typ: CSV  

NACE_3000 CSV
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Codieren

 Angaben werden durch Zahlen ersetzt, um sie weiter verarbeiten zu können
triff (gar nicht | selten | manchmal | oft | immer zu; weiß nicht  0 | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 99

• fehlende, ungültige oder nicht zutreffende Daten markieren, 
um sie aus Berechnungen auszuschließen

 Ersetzen von Begriffen durch Zahlen
Excel: Start \Bearbeiten \Suchen und Auswählen \Ersetzen

 Invertieren
– Skalenwerte: höher > positiver
– andere: höher > negativ

Auf Skale trifft (gar nicht … immer) zu:
Der Dozent ist gut vorbereitet.
Der Stoff überfordert mich.

Umwandlung 1-2-3-4-5 in 5-4-3-2-1
=(MAX()+1-Wert)
=6-Wert

18.03.2022

14

C105 C_234 (MS 365)
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Daten filtern – Schnellfilter

 Schnellfilter
– in Tabellen standardmäßig aktiv
– sonst zu aktivieren über 

Daten \Sortieren und Filtern \Filtern

– nur UND-verknüpfte Filter
–

18.03.2022
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Daten filtern - Spezialfilter

 Schnellfilter
 Spezialfilter

– Filterkritierien in separatem Bereich (Kriterienbereich)
festlegen; mit gleichen Spaltenüberschriften

– Aufruf:
Daten \Sortiern und Filtern \Erweitert

– auch ODER-verknüpfte Filter
− ODER: in verschiedenen Zeilen stehend
− UND: in gleicher Zeile stehend

– filtrierte Daten wahlweise am Ort oder anderso ablegbar
– Duplikate können entfernt werden.

18.03.2022
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Funktion FILTER

• nur in Office 365 und Excel 2021 
verfügbar

• schneller als Spezialfilter
• =FILTER(Matrix;Suchspalte und -

kriterium;[wenn leer]
• Filterverküpfung

» * = UND
» + = ODER
» <, >
» =“Text”
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Daten filtern - Datenschnitte

 Schnellfilter
 Spezialfilter
 Datenschnitte

– nur in Tabellen verfügbar
– geeignet für Übersichten (sog. Dashboards)
Tabellentools \Entwurf \Tools \Datenschnitt einfügen

18.03.2022
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Daten filtern – Zeitachsen

 Schnellfilter
 Spezialfilter
 Datenschnitte
 Zeitachsen

– nur in 
Pivot-Tabellen verfügbar

– Tabelle erfasst nur im 
Zeitstrahl aktivierte Zeiträume

– Klick in Pivot \PivotTable-Tools 
\Analysieren \Zeitachse einfügen

18.03.2022

20
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Excel-Filter - Übersicht

18.03.2022
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Filter in JASP

• nominale und ordinale Daten:
Klick auf Spaltenkopf
Ausklicken unerwünschter Datensätze

• metrische Daten
Klick auf Trichter, 
Zusammensetzen des Filters aus Variablen 
und Funktionen
Durchlassfilter anwenden
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Filter in Jamovi

• für alle Daten 
» Variables \Filters Rows
» Filter werden gespeichert 
» können beliebig miteinander kombiniert 

werden.

C_236
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fehlende Daten

 fehlende Angaben 
 unvollständige Datensätze
einzelne fehlende / ungültige Werte in den Datensätzen
z. B. weil Fragebogen ausgefüllt, jedoch nicht jede Frage beantwortet
– Datensätze ausschließen
− weniger Daten für Statistik schlecht
− Teststärke sinkt, Hypothese kann ggf. nicht verifiziert werden

– Datensätze nur für Berechnungen nutzen, für die die Variablen vollständig sind
− ggf. unterschiedliche Datenbasis für verschiedene Berechungen

– Daten schätzen (Datenimputation) 
− Gefahr: fehlerhafter Daten, 
− Chance: dafür aber von mehr Datensätzen
− Basis: verfügbare Daten ähnlicher Datensätze

C102
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Datengewichtung

 fehlende Angaben 
 gestörte Repärsentativität

–  verzerrte Ergebnisse  Repräsentativität gestört
– Übergewichten der Daten unterrepräsentierter Gruppen

C102
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ungültige, fehlerhafte Daten

 fehlende Angaben
 gestörte Repärsentativität
 ungültige Angaben

– müssen aus Berechnungen ausgeschlossen werden
– Excel: Daten \Datentools \Datenüberprüfung
– ungültige Daten werden eingekreist

C138
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Doubletten eliminieren

• fehlende Angaben 
• gestörte Repärsentativität
• ungültige Angaben
• Doubletten

» irrtümlich mehrfach erfasste Datensätze
» Excel

» erweiterter Filter kann Doubletten entfernen
» Doublettensuche über 

bedingte Formatierung
Start |Bedingte Formatierung |Regeln zum 
Hervorheben von Zellen |Doppelte Werte ...

C102
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Ausreißer ermitteln

• fehlende Angaben 
• gestörte Repärsentativität
• ungültige Angaben
• Doubletten
• Ausreißer

» mathematische Ausreißer:
» liegen > 1,5 Interquartilsabstände außerhalb 

der Box
» Excel: Kastengrafik darstellen

Einfügen \Diagramm 
\Alle Diagramme \Kastengrafik

» Achtung: sachlogische Erklärung nötig
C078D C078Ü
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Pivot-Tabellen

 Pivot-Tabelle = Kreuztabelle
– hat nicht nur Spalten, sondern auch Zeilenköpfe

 dient ständig aktualisierter und aggregierter Darstellung 
vieler Einzelwerte (Datensätze)
– z. B. Sammlung von Einsätzen

 führt zu 
– Übersichtlichkeit
– flexibler Darstellung
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Anordnen quantitativer Daten vor ihrer Verarbeitung

 Daten kommen in unterschiedlichen Formaten 
– Strichlisten, Protokolle, Berichte, Tabellen, Datensätze
– müssen vereinheitlicht, zusammengeführt werden
– in Format je nach weiterer Verarbeitung, 

z. B. MS Excel oder *.csv-Dateien

 in Datensatzstruktur anordnen
– Datenblätter ohne Zeilenköpfe: nur Spaltenköpfe
− Zeilen: Untersuchungsobjekte, Messungen, Fälle
− Spalten: Parameter, Variablen, Messwerte

– Struktur ähnelt der einer einfachen Datenbank

18.03.2022
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Variablen, Parameter

Datensätze:
Einzelfälle
Messungen
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Pivottabellen als flexible Darstellungsform von Datensätzen

• Ausgangspunkt: Datensätze
» tabellarische Auflistung von Einzelfällen 
» - ohne Zeilenköpfen, aber 
» - mit Spaltenköpfen

• Spalten können je nach Bedarf 
» zu Zeilen- oder Spaltenköpfen einer 

Kreuztabelle werden
» in den Zellen Daten aggregierten

Mittelwerte, Summen, Minima, Maxima

• hierarchische Strukturen möglich
» mehrere Merkmalsebenen
» Datumsebene

» Jahr, Quartel, Monat, Tag, Stunde …
» Woche: 7 Tage zusammenfassen

• neue Datensätze: aktualisieren
PivotTable-Analyse \Daten \Aktualisieren

C030
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Arbeiten mit Pivot-Tabellen

1. Daten aufbereiten
» Spaltenüberschriften verwenden
» keine Lücken im Datensatz

Lücken erkennen 
Datensatz markieren |Suchen |Auswählen 
|Inhalte auswählen |Leerzellen

» intelligente Tabellen verwenden
» damit Pivots aktualisiert werden können
» Strg + T

Intelligente Tabelle
step2
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„intelligente“ Tabellen

• Excel: Daten ./. Tabellen
» Daten: Zellinhalte
» Tabelle: 

» definierter, geschlossener Bereich
» keine Leerzeilen bzw. –spalten 

(beim Erstellen, möglichst auch danach)

• Voraussetzung für manche Verfahren
• Erstellen:

» Strg + t (Einfügen | Tabelle)
• Vorteile

» einfachere Bedienung: 
Autoausfüllen automatisch

» Berechnungen: 
Spaltennamen statt Zelladressen

» Filtern über Datenschnitte
» korrektes Berechnen 

gefilterter Ergebnisse in 
Schnellberechnungen

» Anzeige der Kopfspalte
» …

C159 step1

Strg + t
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Arbeiten mit Pivot-Tabellen

1. Daten aufbereiten
2. Pivot-Tabelle erstellen

» Cursor in intelligente Tabelle
alternativ: Bereich markieren

» Einfügen |Tabellen |Pivot-Table
» Auswahl des Einfügeortes

» neues Blatt
» gleiches Blatt –Stelle benennen

» es entstehen
» Pivot-Tabellen-Bereich
» Pivot-Tabellen-Felder
» Spalten/Zeilen

Zusammenfassung von Datensätzen 
gleichen Inhalts – jeder Inhalt 1x

» Werte:
legt Zellinhalt einer Pivot-Tabelle fest

» Filter
gibt an, welche Datensätze ausgewertet 
werden
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Arbeiten mit Pivot-Tabellen

1. Daten aufbereiten
2. Pivot-Tabelle erstellen
3. Pivot-Tabelle formatieren

1. Entwurf
Farben, Leerzeilen, Gitternetze, 
Teil- und Gesamtergebnisse

2. Pivot-Tabellen-Analysen
Schaltflächen, 
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Arbeiten mit Pivot-Tabellen

1. Daten aufbereiten
2. Pivot-Tabelle erstellen
3. Pivot-Tabelle formatieren
4. Darstellungsform der Werte festlegen

» Werte: 
Mittelwert, Minima, Maxima, Anzahl, 
Summe, …

» Bezüge: 
Anteile in Spalte, Zeile, Festwert
Rangfolgen
…c#030
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Arbeiten mit Pivot-Tabellen

1. Daten aufbereiten
2. Pivot-Tabelle erstellen
3. Pivot-Tabelle formatieren
4. Darstellungsform der Werte festlegen
5. Datumsgruppierung
 in Jahren, Quartalen, Monaten, Tagen und 

Uhrzeiten darstellbar
in Datumsspalte \Gruppieren

 Darstellung von Zeitabschnitten:
PivotTable-Analyse \Zeitachse einführen
Auswahl der Zeitabschitte in 
verschiedenen Einheiten möglich
(Jahr, Quartal, Monat, Woche, Tag, …)
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Pivottabellen als flexible Darstellungsform von Datensätzen

 Datum:
in Jahren, Quartalen, Monaten, Tagen und Uhrzeiten darstellbar
 in Datumsspalte der Pivottabelle \Gruppieren
 Darstellung von Zeitabschnitten:

PivotTable-Analyse \Zeitachse einführen

Beispieldatei: c#030
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